UNIMEK Siireci

1. Isgiicii Egitim Talep Yazisinin Gonderilmesi
Isletme, egitim talebi i¢in ilgili iiniversiteye ISGUCU EGITIM TALEP YAZISI gonderir.
Bu yazi, egitimle ilgili gerekli tim detaylari igerir.

2. Universite Modiiliiniin Olusturulup ISKUR’a Bildirimde Bulunulmasi
Universite, talep edilen meslekle ilgili egitim modiiliind olusturur ve UN IVERSITE TALEP
YAZISI ile ISKUR'a bildirimde bulunur.

3. ISKUR Onay Siireci
ISKUR, iiniversitenin génderdigi talep yazist ve modiiliinii Ankara’ya ileterek onay alir.

4. ISKUR Onaymin Génderilmesi
ISKUR, onay aldiktan sonra isletmeye e-posta génderir ve talep edilen kursun onaylandigini
bildirir.

5. Evraklarin Teslimi
Isletme, s6zlesme hazirlig1 icin asagidaki belgeleri ISKUR’a teslim eder:

Ticaret Sicil Gazetesi (Asil)

Ticaret Odasindan Alinacak Faaliyet Belgesi (Asil)

imza Sirkiileri (Asil)

isverene Ait Son Bir Yillik Sigortali Hizmet Listesi

Vergi Borcu Yoktur Belgesi (interaktif Vergi Dairesi’nden alinacak)

SGK Prim Borcu Belgesi (SGK sitesinden alinacak)

iISKUR’dan Alinacak idari Para Cezasi ve Yapilandirma Durumu Belgesi
Egitici Gorevlendirme Ust Yazisi ve egitici 6zgecmisleri (Universite onayli)
Egitim Salonu Uygunluk Yazisi ve egitim salonunun fotograflari (Universite onayli)
Egitim Programi (Universite onayli)

Kursiyer Listesi ve Ust Yazisi (Universite ve isletme Onayli)

6. Sozlesmenin imzalanmasi
Evraklar teslim edildikten sonra, ISKUR so6zlesme hazirlar ve Firma Yetkilisi, Universite ve
ISKUR arasinda sdzlesme imzalanir.

7. Kursiyer Taahhiitnamesinin imzalanmasi 5
ISKUR onayindan sonra, kursiyerler Iskur’ a davet edilerek MEK TiP ISBIRLIGI
PROTOKOLU (Kursiyer Taahhiitnamesi) imzalatilir.

8. Universitenin ISKUR’a Gonderdigi Belgeler
Universite, asagidaki belgeleri ISKUR’a gonderir:

o Egitici Ucret Talep Yazisi ve ekinde:
o Egiticilerin alacag Uicretleri gbsteren tablo

9. Adli Sicil ve Puantaj
ISKUR, personelin adli sicil kayitlarini talep eder ve Iskur puantajlari teslim edilir.



10. Kursiyer Devam Cizelgesi Yazisi
Her ayin sonunda, Kursiyer Devam Cizelgesi Yazis1 yazilir ve ekine puantaj ve Program
Sozlesmesi (sadece ilk ay) eklenir.

11. Odemelerin Yatirilmasi
Odemeler, her bir personelin TC kimlik numarasi ile Halk Bankasi'na yatirilir.

12. Teorik Egitim Bitisi
Teorik egitim, modiilde belirtilen siire sonunda tamamlandiginda, Teorik Egitim Bitis Yazis1
yazilir.

13. Uygulamal Egitim Baslama Yazisi

Uygulamali egitim basladiginda, Uygulama Egitim Baslama Yazis1 yazilir ve isletmede
uygulama egitimini verecek kisiler i¢in Egitici Sorumlusu Goérevlendirme yazis1 yazilir.

14. SGK Tahakkuk Ve Hizmet Listesi
Son aya ait Tahakkuk ve Hizmet Listeleri
15.Kursiyer Istihdam yazisi

Kurs bitim siiresinden 1 Giin sonra kursiyerlerin istihdam edilmesinin ardindan iist yaz1 ile
birlikte Ise giris bildirgeleri ISKUR ¢ a teslim edilir.

16. Smav Yazisi
Kurs bitiminde, sinavlar yapilir , sinav sonug listest ile birlikte ve Smav Ust Yazisi ile
ISKUR’a bildirilir.

17. Kurs Bitirme Belgesi Ust Yazisi
Kurs bitiminde, Kurs Bitirme Belgesi Ust Yazis1 yazilir ve ekinde Kursiyer Bitirme Belgesi
Teslim Tutanag yer alir.



